Uchwata Nr XVIII/80/12 Rady Powiatu Wieruszowskiego

UCHWALA NR XVI111/80/12
RADY POWIATU WIERUSZOWSKIEGO
z dnia 24 maja 2012r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wieruszowie

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 zm.: z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200 poz. 1688 i Nr 214, poz. 1806,
z 2003r. Nr 162, poz. 1568, z 2004r. Nr 102, poz. 1055, z 2007r. Nr 173, poz. 1218,
z 2008r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009r. Nr 92, poz. 753, z 2010r. Nr 28,
poz. 142 1146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675, z 2011r. Nr 21, poz. 113, Nr 149, poz.887
I Nr 217, poz. 1281) uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku do uchwaty Nr V/23/11 z dnia 30.03.2011r. Rady Powiatu
Wieruszowskiego w sprawie Regulaminu Organizacyjnego powiatu Wieruszowskiego,
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) §6 otrzymuje brzmienie:

»30.1. W sktad Starostwa wchodza nastepujace wydziaty:
1) Wydzial Organizacyjny 1 Zarzadzania Kryzysowego;
2) Wydzial Finansow;
3) Wydziat Architektury, Budownictwa i Srodowiska;
4) Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomo$ciami;
5) Wydziat Komunikacji i Drog;
6) Wydzial Rozwoju, Promocji i Spraw Spotecznych.

2. W ramach Starostwa funkcjonuja nastgpujace samodzielne(jedno lub wieloosobowe)
stanowiska:
1) Biuro Prawne;
2) Powiatowy Rzecznik Konsumentow;
3) Pelnomocnik Zarzadzania Jakoscia i Kontroli.

3. Starosta w drodze zarzadzenia moze utworzy¢ inne samodzielne stanowiska pracy,
okreslajac jednoczesnie ich bezposrednia podlegltos¢ w strukturze organizacyjne;j.”.

2) §12 otrzymuje brzmienie:
»$ 12.1. Do zadan Sekretarza w szczego6lnosci nalezy:

1) koordynowanie toku i terminowo$ci wykonywanych zadan Starostwa;

2) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem wewngtrznego porzadku pracy;

3) koordynowanie prac zwiazanych z opracowywaniem projektow aktow regulujacych
struktury, zasady dziatania Starostwa i jego komorek wewnetrznych;

4) dbatos¢ o doskonalenie kadr;

5) nadzorowanie toku przygotowywania projektow uchwal Rady i Zarzadu oraz innych
materiatdéw przedstawianych Radzie, Zarzadowi i Komisjom Rady oraz prac zwiazanych
z organizacja posiedzen Rady, Zarzadu i Komisji Rady;



Uchwata Nr XV111/80/12 Rady Powiatu Wieruszowskiego

6) zapewnienie warunkow materialno — technicznych dziatalnosci Starostwa;

7) administrowanie obiektami i wyposazeniem Starostwa;

8) administrowanie mieniem komunalnym Powiatu;

9) nadzorowanie realizacji zadan z zakresu planowania reagowania i zarzadzania
kryzysowego, obronnych, obrony cywilnej oraz bezpieczenstwa informacji;

10) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Starostg.
2. Sekretarz jest jednoczesnie Naczelnikiem Wydziatu Organizacyjnego 1 Zarzadzania
Kryzysowego.
3. Sekretarza w czasie nieobecno$ci zastepuje 0soba przez niego imiennie wyznaczona.”.

3) § 14 otrzymuje brzmienie:
» § 14. Do wspolnych zadan wydzialéw nalezy:
1) prowadzenie dziatalnosci przypisanej przepisami prawa do wlasciwosci organow Powiatu
| Starosty;
2) przygotowywanie projektow uchwal, materiatdbw, sprawozdan i analiz na sesje Rady,
posiedzenia Zarzadu, Komisji Rady oraz dla potrzeb Starosty;
3) realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady i Zarzadu oraz Zarzadzen Starosty;
4) wspotpraca z Komisjami Rady;
5) wspoétuczestniczenie w opracowywaniu zamierzen rozwojowych Powiatu i realizacji
strategii rozwoju Powiatu;
6) wspotdziatanie ze Skarbnikiem w zakresie przygotowywania projektu budzetu;
7) rozpatrywanie 1 zalatwianie w porozumieniu z Wydzialem Organizacyjnym
1 Zarzadzania Kryzysowego interpelacji i wnioskow radnych;
8) przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow;
9) wspotdziatanie w planowaniu inwestycji i remontow;
10) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy Prawo zamoéwien publicznych
we wspoltpracy z Wydziatem Rozwoju, Promocji i Spraw Spotecznych;
11) wspotpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie zwalczania klgsk zywiotowych;
12) wspoétdziatanie w zakresie realizacji akcji kurierskiej;
13) zapewnienie przestrzegania ochrony informacji niejawnych w tym w szczegolnosci
ochrony danych osobowych oraz przepisow bhp i1 p.poz.;
14) udziatl w planowaniu i dziataniach w zakresie zadan obrony cywilnej i spraw obronnych;
15) udziat w Dbiezacej aktualizacji ,,Planu operacyjnego funkcjonowania Powiatu
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny”’;
16) realizacja zadan wynikajacych ze statego dyzuru;
17) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o dostgpie do informacji publicznej;
18) przygotowywanie materialow informacyjnych o pracy i zamierzeniach Powiatu
do publikacji w mediach i na stronie internetowej Starostwa;
19) usprawnianie organizacji pracy stanowisk pracy oraz podejmowanie dziatah na rzecz
usprawnienia pracy Starostwa;
20) sprawozdawczos¢;
21) przestrzeganie procedur wynikajacych z Systemu Zarzadzania Jako$cia wg normy ISO
PN-EN 9001:2009.”.

4) § 15 otrzymuje brzmienie

»$ 15. 1. Wydziat Organizacyjny i Zarzadzania Kryzysowego przy znakowaniu spraw
uzywa symbolu OK z zastrzezeniem, ze przy znakowaniu spraw:
1) z zakresu obstugi Rady i jej wewngtrznych organéw w okresie:

a) do 31.12.2012r. uzywa symbolu OR-BR,
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b) od 1.01.2013r. uzywa symbolu OK-BR,

2) wymienionych w ust. 2 pkt 1-24 z zastrzezeniem pkt.1 lit a, do 31.12.2012r. uzywa

symbolu OR;

3) wymienionych w ust. 2 pkt 25-34 do 31.12.2012r. uzywa symbolu SK.

2. Wydzial Organizacyjny i Zarzadzania Kryzysowego realizuje sprawy w zakresie:

1) wdrazania i nadzorowania stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej i jednolitego

rzeczowego wykazu akt;

2) archiwum Starostwa;

3) prowadzenia zbioru upowaznien do zatatwiania spraw w imieniu Starosty;

4) prowadzenia zbioru porozumien spraw:

a) powierzonych innym jednostkom,
b) przyjetych od innych jednostek;

5) obstugi administracyjnej Zarzadu;

6) prowadzenia sekretariatu Starosty i Wicestarosty oraz kancelarii Starostwa;

7) spraw osobowych kierownikoéw jednostek organizacyjnych Powiatu;

8) spraw osobowych, ptacowych i ubezpieczenia spolecznego pracownikoéw Starostwa;

9) ZFSS pracownikéw Starostwa;

10) szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikow;

11) porzadku, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j;

12) zapewnienia warunkow materialno — technicznych dzialalno$ci oraz gospodarowania
majatkiem Starostwa;

13) zarzadzania mieniem Powiatu;

14) biura rzeczy znalezionych;

15) ochrony danych osobowych;

16) zapewnienia bezpieczenstwa informatycznego Starostwa;

17) wprowadzania rozwiazan elektronicznej obstugi klientow Starostwa;

18) obstugi technicznej i administracyjnej Rady i Komisji Rady, a w szczegdlnosci:

a) gromadzenie i przygotowywanie materiatow niezbednych do pracy Rady i Komisji,
b) protokotowanie obrad Rady i posiedzen Komisji;
19) prowadzenia rejestrow:
a) uchwat Rady,
b) wnioskow i opinii Komisji,
c) interpelacji i wnioskoéw radnych;

20) przekazywania do realizacji odpisow uchwal Rady, wnioskéw Komisji i interpelacji
radnych zainteresowanym Naczelnikom wydziatéw oraz czuwanie nad terminowym ich
zalatwianiem;

21) przedktadania organom nadzoru uchwat Rady;

22) udzielania pomocy radnym w wypetnianiu obowiazkéw radnego;

23) przekazywania materiatdw do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa
Lodzkiego;

24) udostgpniania obywatelom, na ich wniosek, dokumentow organoéw Powiatu dotyczacych
ich dziatalnosci.

25) zbiorek publicznych,

26) bezpieczenstwa i porzadku publicznego;

27) planowania i koordynacji dziatan w zakresie reagowania i zarzadzania kryzysowego;

28) planowania i koordynacji przedsigwzig¢ obrony cywilnej;

29) planowania zadan obronnych oraz przygotowania dokumentacji dla podwyzszonych
stanow gotowos$ci obronnej panstwa;

30) realizacji zadan wynikajacych z obowiazkéw panstwa gospodarza — zapewnienie
funkcjonowania powiatowego punktu HNS;
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31) stalej aktualizacji ,,Planu przygotowan stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa”;

32) organizacji na terenie Powiatu obchodéw rocznic zwiazanych z walkami o niepodleglosé,
ofiarami wojny, okresu powojennego, wspolpraca z organizacjami kombatanckimi;

33) zatrudniania inwalidéw wojennych i wojskowych;

34) administrowania bezpieczenstwem informacji i ochrony informacji niejawnych;

35) innym powierzonym przez Starostg.”.

5) w § 22 ust.2 skresla sig pkt 8;

6) § 24 otrzymuje brzmienie:
»824.1. Wydziat Rozwoju, Promocji i Spraw Spotecznych przy znakowaniu spraw uzywa

symbolu RS z zastrzezeniem, ze przy znakowaniu spraw wymienionych:

1) wust. 2 pkt 1-11 do 31.12.2012r. uzywa symbolu RP;

2) w ust. 2 pkt 12 -21 do 31.12.2012r. uzywa symbolu SK.
2. Wydziat Rozwoju, Promocji i Spraw Spotecznych realizuje sprawy w zakresie:

1) strategii rozwoju Powiatu;

2) planowania i koordynowania powiatowych inwestycji;

3) pozyskiwania §rodkéw na inwestycje i inne przedsigwzigcia Powiatu oraz ich rozliczanie;

4) monitorowania i rozliczania powiatowych inwestycji, modernizacji i remontow
realizowanych z udziatlem pozyskanych srodkow zewngtrznych;

5) koordynowania i realizacji zamowien publicznych;

6) wspotpracy z jednostkami organizacyjnymi Powiatu w zakresie udzielania zamowien
publicznych dotyczacych inwestycji i modernizacji;

7) podejmowania dziatan wspierajacych rozwoj przedsigbiorczosci;

8) promocji Powiatu;

9) przygotowywania materiatow informacyjnych do mediow;

10) kontaktéw i wspoOlpracy Powiatu z partnerami samorzadowymi, pozarzadowymi

I zagranicznymi,

11) kreowania wizerunku Powiatu;

12) edukacji publicznej;

13) edukacji niepublicznej;

14) ochrony zabytkow i opieki nad zabytkami;

15) dziatalnosci kulturalnej i prowadzenia rejestru powiatowych instytucji kultury;

16) kultury fizycznej i sportu, w tym ewidencji uczniowskich klubéw sportowych;

17) promocji i ochrony zdrowia;

18) czasu pracy aptek ogolnodostepnych,

19) promocji i rozwoju turystyki;

20) wspolpracy z organizacjami spotecznymi w zakresie edukacji, zdrowia, sportu, kultury

I turystyki;
21) prowadzenia rejestru stowarzyszen i fundacji oraz nadzoru nad ich dziatalnos$cia;
22) innego powierzonego przez Starostg.”.

7) § 27 otrzymuje brzmienie:
»8 27. Rejestr skarg i wnioskéw prowadzi Wydzial Organizacyjny 1 Zarzadzania
Kryzysowego.”.

8) § 28 otrzymuje brzmienie:
»28.1. Skargi i wnioski sktadane do Starosty, Wicestarosty oraz etatowego Czlonka
Zarzadu rozpatruje Wydzial Organizacyjny i Zarzadzania Kryzysowego.
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2. Pozostale skargi 1 wnioski rozpatruja wydzialy w ramach swej wiasciwosci
rzeczowej.”.

9) § 34 otrzymuje brzmienie:
,»8 34. W ramach powierzonych zadan kontrole w Starostwie wykonuja:

1) Wydzial Organizacyjny i Zarzadzania Kryzysowego — w zakresie okreslonym w § 32, pkt.
1,3i4;

2) Pelnomocnik Zarzadzania JakoS$cia i Kontroli - w zakresie okre§lonym w § 32, pkt.2;

3) Dorazne zespoly powotywane przez Staroste, w zakresie przez niego ustalonym.”.

§2. Wykonanie uchwatly powierza si¢ Staro$cie Wieruszowskiemu.

§3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowiazujaca od dnia 1 lipca
2012r..



